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Funktsioon 1: Juhtimine ja järelevalve

Volitused

Alates Volituse tüüp Volitus

19.03.2004 Ministri määrus Prokuratuuri põhimäärus

22.04.1998 Riigikogu seadus Prokuratuuriseadus

Eelmine
tähis

Tähis Nimi Märkused Juurdepääsupiirangud Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus
Kandja,
süsteem

1-1; 1-2 1-1

Riigi
peaprokuröri
üldkäskkirjad,
korraldused ja
juhised

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1);
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 5;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Alatine

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 57,
02.07.2013 (AV
on ainult
peaprokuröri
üldkäskkirjad)

D
Delta

1-2 1-2

Riigi
peaprokuröri
korraldused ja
juhised

Alates 01.01.2025 sari suletud.
Edaspidi registreeritakse
dokumendid sarjas 1-1

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1);
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 5

7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 57,
02.07.2013

D
Delta

1-3 1-3
Haldusdirektori
käskkirjad

Alates 01.01.2025 sari suletud.
Edaspidi registreeritakse
dokumendid funktisooni 4 ja 5
alla. Eraldi sarja ei tule.

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1);
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 5;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 57,
02.07.2013

D
DELTA

1-4; 1-7 1-4

Nõupidamiste,
komisjonide,
nõukogude ja
töögruppide
protokollid

5 aastat - AvTS § 35 lg
2 p 3

Juurdepääsupiirangu
määramise otsustab
nõupidamise
juhataja

Alatine

Arhiiviväärtuslik;
HO nr 57,
02.07.2013
(Komisjonide,
nõukogude,
töögruppide
dokumendid on
HINDAMATA)

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Märkused Juurdepääsupiirangud Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus
Kandja,
süsteem

1-5 1-5
Prokuratuuri
tegevuse
kontrollaktid

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 1;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 18;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 2;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 5 (1);
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1)

Alatine
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 57,
02.07.2013

D
Delta

1-6 1-6
Seaduseelnõud,
arvamused ja
seisukohad

75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 1;
5 aastat - AvTS § 35 lg
2 p 1;
5 aastat - AvTS § 35 lg
2 p 2;
5 aastat - AvTS § 35 lg
2 p 3

10 aastat
Hävitamisele;
HO nr 57,
02.07.2013

D
Delta

uus 1-7

Prokuratuuri
poolt
moodustatud
komisjonide,
nõukogude,
töögruppide
dokumendid

Alates 01.01.2025 sari suletud.
Edaspidi registreeritakse
dokumendid sarjas 1-4

5 aastat - AvTS § 35 lg
2 p 3

7 aastat Hindamata
D
Delta

uus 1-11
Juhtivprokuröride
käskkirjad

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1);
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 5;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

Alaline
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 57,
02.07.2013

D
DELTA
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Märkused Juurdepääsupiirangud Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus
Kandja,
süsteem

uus 1-12 Küsimustikud

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 5;
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 3 (1);
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 9

5 aastat Hindamata
D
DELTA

6-6 1-13
Teated
(välisriigis
viibimine)

30 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12
Riigisaladuse alus:
RSVS § 19 lg 6

isiku
juurdepääsuõiguse
kehtivuse
lõppemisele
järgneva
kalendriaasta
lõpuni

Hävitamisele
D
DELTA

Funktsioon 2: Asjaajamine ja arhiiv

Tegevused

1 Prokuratuuri asjaajamise ja arhiivi korraldamine

Volitused

Alates Volituse tüüp Volitus

19.03.2004 Ministri määrus Prokuratuuri põhimäärus

Eelmine
tähis

Tähis Nimi Märkused Juurdepääsupiirangud Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus
Kandja,
süsteem

2-1 2-1

Kirjavahetus
asjaajamise,
arhiivi- ja
üldküsimustes

5 aastat - AvTS § 35 lg 2 p
2;
5 aastat - AvTS § 35 lg 2 p
3

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 538, 23.12.2010

D/P
Delta

2-2 2-2
Avaliku arhiiviga
seotud
dokumendid

Alates 01.01.2025 sari suletud.
Edaspidi registreeritakse
dokumendid sarjas 2-1

5 aastat - AvTS § 35 lg 2 p
2;
5 aastat - AvTS § 35 lg 2 p
3

Alatine
Hävitamisele; HO
nr 538, 23.12.2010

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Märkused Juurdepääsupiirangud Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus
Kandja,
süsteem

2-3, 6-17 2-3

Kriminaalasjast
eraldatud
materjalid,
salvestised

Alates 01.01.2025 sarja
dokumendid PRISis

75 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 11;
75 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 12

10. aastat alates
kohtuotsuse
jõustumisest

Hävitamisele; HO
nr 57, 02.07.2013

D
Prokuratuuri
infosüsteem
PRIS (2019 -
)

Funktsioon 3 : Personalitöö korraldamine

Tegevused

1 Personalialase tegevuse korraldamine ja koorineerimine

2 Töötervishoiu ja töökeskkonna alase tegevuse korraldamine

Volitused

Alates Volituse tüüp Volitus

19.03.2004 Ministri määrus Prokuratuuri põhimäärus

22.04.1998 Riigikogu seadus Prokuratuuriseadus

Riigikogu seadus Avaliku teenistuse seadus

Riigikogu seadus Töölepingu seadus

Riigikogu seadus Töötervishoiu ja tööohutuse seadus

Eelmine
tähis

Tähis Nimi Märkused Juurdepääsupiirangud Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus
Kandja,
süsteem

3-1 3-1
Personalialased
käskkirjad

30 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 11;
30 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12;
30 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 13;
5 aastat - AvTS § 35 lg 2
p 2

50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Märkused Juurdepääsupiirangud Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus
Kandja,
süsteem

3-2 3-2 Palgakäskkirjad

5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 16;
5 aastat - AvTS § 35 lg 2
p 2

50 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

3-3 3-3 Töölepingud
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12

50 aastat alates
töölepingu
lõpetamisest

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011 (TLS
§ 22, §28 lg 2 p
13)

D
Delta

3-4 3-4

Prokuröride ja
ametnike
konkursikomisjonide
protokollid,
kirjavahetus ja
materjalid

75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 11

25 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

3-5 3-5

Prokuröride
distsiplinaarkomisjoni
protokollid,
kirjavahetus ning
materjalid

75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 11;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 1

25 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D/P
Delta

3-6 3-6 Praktikalepingud
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

3-7 3-7 Ametijuhendid

isiku
juurdepääsuõiguse
kehtivuse
lõppemisele
järgneva
kalendriaasta
lõpuni

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

3-8 3-8
Personalialane
kirjavahetus

75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12

5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Märkused Juurdepääsupiirangud Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus
Kandja,
süsteem

3-9 3-9
Käsundus- ja
töövõtulepingud

75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12

7 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D/P
Delta

3-10 3-10 Valvegraafikud 5 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

3-11 3-11

Töötervishoiu ja
töökeskkonna alase
tegevuse korraldamine
(riskianalüüs)

75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 11;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12

55 aastat

Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011
(TTOS § 24 lg 3´
ja lg 5)

D
Delta

3-12 3-12

Kirjavahetus riiklike
registrite jt asutustega
registritest andmete
kontrollimiseks ja
juurdepääsu teemadel
sh ÕSA

5 aastat - PPVS § 4 lg 5;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12

10 aastat
Hävitamisele; HO
nr 251,
05.05.2011

D
Delta

Funktsioon 4: Finantstegevus

Tegevused

1 Eelarve koostamine, kinnitamine ja eelarvevahendite sihipärase kasutamise tagamine

2 Hankelepingud ja hangetega seotud dokumendid

3 Finantsarvestus

4 Välistoetuste ja projektide taotlused

Volitused

Alates Volituse tüüp Volitus

19.03.2004 Ministri määrus Prokuratuuri põhimäärus
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Märkused Juurdepääsupiirangud Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus
Kandja,
süsteem

4-1 4-1 Eelarve
Alates 01.01.2025 sari suletud.
Edaspidi registreeritakse
dokumendid sarjas 1-1

5 aastat - AvTS § 35 lg 2 p
2;
5 aastat - AvTS § 35 lg 2 p
3

7 aastat
Arhiiviväärtuslik; HO
nr 53, 02.02.2010

D
Delta

4-2 4-2 Finantsarvestus
5 aastat - AvTS § 35 lg 2 p
3

7 aastat
Hävitamisele; HO nr
53, 02.02.2010

D
Delta

4-3 4-3 Hanked 7 aastat
Hävitamisele; HO nr
53, 02.02.2010

D
Delta

4-4 4-4 Väikeostud 7 aastat
Hävitamisele; HO nr
53, 02.02.2010

D
Delta

4-5 4-5
Välistoetused ja
projektid

5 aastat - AvTS § 35 lg 2 p
3

7 aastat Hindamata
D
Delta

Funktsioon 5: IT ja varahaldus

Volitused

Alates Volituse tüüp Volitus

19.03.2004 Ministri määrus Prokuratuuri põhimäärus

Eelmine
tähis

Tähis Nimi Märkused Juurdepääsupiirangud Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus
Kandja,
süsteem

5-1
IKT (Info ja
kommunikatsioonitehnoloogia)

Alates 01.01.2025 sari suletud.
Edaspidi registreeritakse
dokumendid sarjas 5-5

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 17

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

5-2 5-2
Prokuratuuri kasutuses
olevate sõidukite dokumendid

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 17

7 aastat või
kehtivuse
lõppemiseni

Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

5-3 5-3 Kinnisvara
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 17

7. aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Märkused Juurdepääsupiirangud Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus
Kandja,
süsteem

5-4 5-4 Lepingud JPP: AvTS § 35 lg 1 p 19
5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 17

7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 53,
02.02.2010

D
Delta

5-5, 5-1 5-5
IT ja varahaldusega seotud
dokumendid

5 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 17

7 aastat
Hävitamisele;
HO nr 538,
23.12.2010

D
Delta

Funktsioon 6: Prokuratuuri põhitegevus

Tegevused

1 Kohtueelse kriminaalmenetluse seaduslikkuse tagamine

2 Riikliku süüdistuse esindamine kohtus

3 Rahvusvahelisest koostööst tulenevate ülesannete täitmine, osalemine Eurojusti töös

4
Seaduslikkuse järelevalve kohtueelse uurimise asutuseks olevate jälitusametkondade jälitustegevuse üle kuritegude avastamisel või kriminaalasjade kohtueelses
menetluses

5 Kaebuste ja avalduste lahendamine

Volitused

Alates Volituse tüüp Volitus

19.03.2004 Ministri määrus Prokuratuuri põhimäärus

22.04.1998 Riigikogu seadus Prokuratuuriseadus
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Märkused Juurdepääsupiirangud Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus
Kandja,
süsteem

6-1 6-1

Kirjavahetus Vabariigi
Presidendi, Vabariigi
Valitsuse, Riigikogu,
Riigikantselei,
Õiguskantsleri,
ministeeriumite jt
asutustega

JPP: AvTS § 35 lg 1 p 19 (5
aastat)

5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 5 (1);
5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 1;
5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 3;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 2

5 aastat
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 57,
02.07.2013

D/P
Delta

6-2 6-2
Kirjavahetus järelevalve
küsimustes

5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 1;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12;
5 aastat - PPVS § 4 lg 5;
5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 5 (1)

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 57,
02.07.2013

D/P
Delta

6-3 6-3 Kirjavahetus kohtutega

Alates 01.01. 2025 pealkiri
"Kirjavahetus riikliku süüdistuse
esindamise küsimustes"
muutub pealkrijaks
"Kirjavahetus kohtutega".

75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 11;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 1;
5 aastat - RSVS § 11 lg
3

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 57,
02.07.2013

D/P
Delta

6-4 6-4

Asutuste ja
organisatsioonide
märgukirjad,
selgitustaotlused,
avaldused, kaebused,
taotlused ja
teabenõuded

5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 1;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 11;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 57,
02.07.2013

D/P
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Märkused Juurdepääsupiirangud Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus
Kandja,
süsteem

6-5 6-5

Kodanike märgukirjad,
selgitustaotlused,
avaldused, kaebused,
taotlused ja
teabenõuded

5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 1;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 11;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 57,
02.07.2013

D/P
Delta

6-7 6-7
Kriminaalmenetluse
üleandmine ja
ülevõtmine (välisriigid)

75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 3;
5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 1

10. aastat
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 57,
02.07.2013

D
DELTA

6-8;6-9 6-8

Jälitustoimikud,
salastatud aktid,
teabekandjad ja
dokumendid

Kuni 01.01.2025 pealkirjaga
"Salastatud teabekandjad ja
dokumendid"

5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 9;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 11;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12
Riigisaladuse alus:
RSVS § 8, § 11 ; RSVK
§ 4, § 6; RSVKK § 6 lg 1
p 2, 3, 5 (50 aastat)

50 aastat
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 57,
02.07.2013

D/P
elektrooniline
register ja
dokumendid
väljaspool
DHS-i

6-9
Jälitustoimikute
arvestus

Alates 01.01.2025 sari suletud.
Edaspidi registreeritakse
dokumendid sarjas 6-8

75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 13

50 aastat
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 57,
02.07.2013

D/P

6-10 6-10
Eesti Vabariigi
õigusabitaotlused (ÕAT,
EIO)

JPP: AvTS § 35 lg 1 p 19; KrMS
§ 433 lg 4

5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 1;
5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 3;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12

10 aastat
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 57,
02.07.2013

D/P
Delta
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Märkused Juurdepääsupiirangud Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus
Kandja,
süsteem

6-11 6-11
Välisriikide
õigusabitaotlused

JPP: AvTS § 35 lg 1 p 19; KrMS
§ 433 lg 4

5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 1;
5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 3;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12

10 aastat
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 57,
02.07.2013

D
DELTA

6-12 6-12
Euroopa
väljaandmismäärused
(EAW)

JPP: AvTS § 35 lg 1 p 19; KrMS
§ 433 lg 4

5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 1;
5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 3;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12

10 aastat
Arhiiviväärtuslik;
HO nr 57,
02.07.2013

D
Delta

6-13
Kirjavahetus
uurimisasutustega

Kuni 01.01.2025 pealkirjaga
"Kirjavahetus Politsei ja teiste
uurimisautustega"

75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 13

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 57,
02.07.2013

D
DELTA

6-14 6-14
Välissuhtlusalane
kirjavahetus (välisriigid)

Kuni 01.01.2025 pealkirjaga
"Rahvusvahelise koostöö ja
välissuhtlusalane kirjavahetus"

5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 3 ( AvTS § 35 lg 1 p
19; );
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 1

5 aastat
Hävitamisele;
HO nr 57,
02.07.2013

D/P
Delta

7 6-15 Oportuniteedimäärused

75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 11;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12

10 aastat Hindamata
D
DELTA

uus 6-16 EPPO kirjavahetus

75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12;
5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 3;
5 aastat - AvTS § 35 lg 1
p 5

5 aastat Hindamata
D
DELTA
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Eelmine
tähis

Tähis Nimi Märkused Juurdepääsupiirangud Otsustaja Säilitustähtaeg Hindamisotsus
Kandja,
süsteem

uus 6-17
Kriminaaluurimise
toimikud

75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 11

10. aastat
alates
kohtuotsuse
jõustumisest

Hävitamisele

D/P
Pokuratuuri
Infosüsteem
PRIS (2018 -
)

uus 6-18

Süüdistusakt,
vahistamistaotlused,
vara arestimine,
lisapiirangute
määramised ja
tühistamised,
vahistamise tähtaja
pikendamise määrused

75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 11;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12

10. aastat
alates
kohtuotsuse
jõustumisest

Hävitamisele

D
Pokuratuuri
Infosüsteem
PRIS (2018 -
)

uus 6-19 Heli ja video salvestised

75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 11;
75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 12

10. aastat
alates
kohtuotsuse
jõustumisest

Hävitamisele

D
Pokuratuuri
Infosüsteem
PRIS (2018 -
)

uus 6-20
Ekspertiisi taotlused ja
aktid

75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

10. aastat
alates
kohtuotsuse
jõustumisest

Hävitamisele

D
Pokuratuuri
Infosüsteem
PRIS (2018 -
)

uus 6-21 Kohtueelne ettekanne

75 aastat - AvTS § 35 lg
1 p 11;
110 aastat - AvTS § 35
lg 1 p 12

10. aastat
alates
kohtuotsuse
jõustumisest

Hävitamisele

D
Pokuratuuri
Infosüsteem
PRIS (2018 -
)


